Guatemala, 28 de Febrero de 2014

Serior:

Francisco Javier Antonio Ardon Quezada
Viceministro del Deporte y ia Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijc a usted con el propdsito de presentarle
mi informe de actividades, correspondiente al mes de febrero del presente ario,
segun Contrato Administrativo por Servicios Profesionales Numero 378-2014
aprobado mediante ¢l Acuerdo Ministerial NGrero 35-2014 y para el cobro de mis
honorarios presento factura Serie “A” nimero 012.
Aciividades realizadas:

1. Brindar apoyo en ias diferentes actividades que se realizan en la unidad
de almacén.

2. Brindar apoyo a las junias receptoras que se han apersonado en la
unidad de almacén.

3. Realizar inventaric de productos que existen en el almacén para
glaborar reporte de la existencia fisica de los mismos.

4. Participar en las reuniones de trabajo que se han sostenido con la
jefatura administrativa.
Resultados obtenidos:

1. Agilizar el registro de los movimientos que se realizan en las diferentes
sacciones del almacén.

2. Se brindaron sugerencias de recepcion de productos.

3. identificacion de registros mal operados, los cuales se identificaron para
hacer ios ajustes respactivos.

4. Se puso en marcha propuestas de control para desamoilar de manera
eficiente las distintas actividades de la unidad de almaceén.
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